
 

 

  
 
NOMINA AD AUTORIZZATO AL TRATTAMENTO DEI DATI ACQUISITI DAI SISTEMI DI VIDEOSORVEGLIANZA 
 

• Visto il Regolamento Europeo n. 679/2016 (GDPR), il D.Lgs. 101/2018 ed il D.Lgs. 51/2018; 

• Considerato che il Comune di Monteleone d’Orvieto è Titolare dei trattamenti di dati personali 
funzionali all'esercizio delle proprie attività istituzionali, nello specifico dei trattamenti posti in essere 
attraverso il sistema di videosorveglianza composto da telecamere fisse; 

• Appurato che la normativa in vigore in materia di protezione dei dati personali prevede che il 
trattamento dei dati possa essere effettuato solo da soggetti autorizzati che operano sotto la diretta 
autorità del titolare o del responsabile, attenendosi alle loro istruzioni; 

• Constatato che l'articolo 4, comma 10, del Regolamento Europeo n. 679/2016 (GDPR) consente la 
nomina di persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto l'autorità diretta del Titolare o 
del Responsabile del trattamento; 

• Considerato che si rende opportuna la specificazione dell'ambito di trattamento consentito; 

• Considerato che il Comune di Monteleone D’Orvieto ha provveduto a nominare il soggetto 
Responsabile dell’impianto di videosorveglianza urbano, affidando l’incarico e definendo 
responsabilità verso il Comandante della Polizia Locale e che, pertanto, la presente designazione 
viene effettuata al fine di sopperire alle necessità organizzativo/gestionali attinenti al trattamento 
sia di supporto allo stesso sia nel caso di sua assenza nella sede del Comando ove è ubicata la sala 
controllo dell’impianto di videosorveglianza 

 
il Comune di Monteleone d’Orvieto, nella persona del Sindaco p.t. in qualità di Titolare del trattamento, 

nomina e designa 
il Sig….................................... nato a …................... il ….................... residente in …................. Via 
…......................... n........ (C.F. ........................................) in qualità di …………………………………. quale persona 
Autorizzata al trattamento dei dati (di seguito “Autorizzato”), ai sensi e per gli effetti dell’art. 29 del 
Regolamento UE 2016/679, dell’art. 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003 e dell’art. 19 del D. Lgs. 51/2018. 
 
Si riportano di seguito le principali istruzioni per il trattamento. 
 
Regole generali per tutti i trattamenti 
Nello svolgimento del trattamento devono essere osservate le norme di legge e di regolamento in materia di 
tutela della riservatezza dei dati personali e devono essere applicate le misure di sicurezza previste. 
Il trattamento dei dati deve rispettare il principio di pertinenza, liceità, necessità, proporzionalità e non 
eccedenza rispetto alle finalità del medesimo, limiti del periodo di conservazione dei dati: è consentito 
l'accesso ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente indispensabile per adempiere ai compiti 
affidati. 
I dati devono essere trattati in modo lecito e secondo correttezza ed essere esatti ed aggiornati. 
Il soggetto Autorizzato, in particolare, nello svolgimento del trattamento, è tenuto a: 

• osservare l'obbligo di riservatezza nel trattamento di dati personali; 

• custodire e controllare i dati, in relazione all'attività svolta, in modo da ridurre al minimo i rischi, 
anche accidentali, di accesso non autorizzato e di trattamento non consentito o non conforme alle 
finalità di raccolta, distruzione e perdita dei dati stessi; 

• mantenere aggiornate tutte le banche dati sottoposte ad accesso da parte degli incaricati; 
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• evitare di creare banche dati nuove senza espressa autorizzazione da parte del titolare del 
trattamento e del responsabile; 

• adottare ogni possibile cura ed attenzione nello svolgimento delle operazioni di trattamento dei dati 
personali; 

• trattare i dati solo ed esclusivamente per gli scopi inerenti alla propria attività; 

• non diffondere o comunicare a terzi i dati personali di cui viene a conoscenza, al di fuori dei casi 
consentiti dalla legge e/o dalle procedure predisposte ed approvate dal titolare del trattamento; 

• segnalare prontamente al Titolare e al Responsabile ogni tentativo di violazione, illecito, errore e/o 
anomalia riscontrati; 

• collaborare con gli altri incaricati del medesimo trattamento, esclusivamente per le finalità 
perseguite dal trattamento stesso e nel rispetto delle indicazioni fornite dal Titolare e/o dal 
Responsabile del trattamento e/o dal DPO; 

• riporre in archivio, al termine del periodo di trattamento, i supporti o i documenti, ove esistenti ed 
ancorché non definitivi, contenenti i dati personali; 

• conservare i dati trattati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i 
quali essi sono raccolti e successivamente trattati e/o per il tempo necessario previsto dagli obblighi 
di legge (7 giorni salvo diverse istruzioni da parte del responsabile del trattamento); 

• rispettare tutte le istruzioni impartite dal Titolare e/o dal Responsabile dell’impianto e/o dal DPO. 
 
Oggetto dell'incarico 
L’incarico attiene al trattamento dei dati relativi all’utilizzo ed alla gestione dei sistemi di videosorveglianza 
e riguarda i seguenti trattamenti con strumenti informatici e può riferirsi anche a dati particolari: 
visione in diretta delle immagini. 
 
Regole da seguire nel caso di presenza di ospiti o personale esterno o interno differente dai soggetti 
autorizzati al trattamento sarà necessario: 

• fare attendere in luoghi in cui non sono presenti informazioni riservate o dati personali; 

• verificare che il luogo ove vengono effettuati i trattamenti sia isolato dagli altri ambienti e la 
porta sia chiusa; 

• evitare di allontanarsi dal luogo nel quale vengono effettuati i trattamenti. In caso di utilizzo del 
PC, attivare il salvaschermo;  

• non rivelare credenziali di autenticazione o far digitare la password al personale di assistenza 
tecnica. 

 
Regole da seguire anche nel caso non vi sia presenza di ospiti o personale esterno o interno differente dai 
soggetti autorizzati al trattamento sarà necessario: 

• non rivelare credenziali di autenticazione e la password al telefono, né inviarle via fax; nessuno 
è autorizzato a chiederle; 

• verificare che al luogo ove viene effettuato il trattamento accedano solo soggetti incaricati dei 
trattamenti; 

• segnalare qualsiasi anomalia e stranezza al Titolare e/o al Responsabile. 
 
Trattamenti con strumenti elettronici 
Per quanto riguarda, in particolare, le elaborazioni e le altre fasi dei trattamenti effettuati attraverso 
strumenti informatici, ciascun incaricato disporrà di credenziali personali. 
La persona Autorizzata avrà cura di: 

• non condividere le proprie credenziali con altri utenti, salvo i casi espressamente previsti; 

• non cedere a terzi le proprie credenziali di autenticazione; 

• non accedere a servizi e funzionalità del sistema non consentiti; 

• non tentare di acquisire i privilegi di amministratore di sistema o del responsabile del trattamento; 

• verificare l'assenza di virus nei supporti utilizzati; 

• non collegare dispositivi che consentano un accesso non controllabile ad apparati della rete; 

• non duplicare, né tentare di duplicare o videoregistrare o fotografare le immagini trasmesse dai 
sistemi di videosorveglianza; 

• attenersi alle istruzioni fornite e comunicate da Titolare, dal Responsabile. 
La visione dei dati (immagini) esclude comunque qualsiasi forma di comunicazione, diffusione e trattamento 
degli stessi, che non sia strettamente funzionale all'espletamento dei compiti svolti, nei limiti stabiliti dalle 



 

 

funzioni assegnate, da leggi e regolamenti in vigore in ambito di privacy e dalle istruzioni impartite dal Titolare 
e/o dal Responsabile dell’impianto. 
 
Data………………………… 
 
Il Titolare  del trattamento                                                       Firma per accettazione dell’Autorizzato al trattamento 
    
            
 
 


